Договор поручения на оказание услуг
г. Ставрополь                                                                                      «___»_________ 201_ года
ООО «____________», именуемое в дальнейшем «Доверитель», в лице Генерального директора _______________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ООО «СТАВСЕРВИС», именуемое в дальнейшем «Поверенный», в лице Директора _________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор поручения (далее – «Договор») о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Доверитель поручает, а Поверенный принимает на себя обязательство за вознаграждение совершить от имени и за счет Доверителя следующие действия (далее - Поручение): 
· подготовить комплект документов для аккредитации на электронной торговой площадке (без выписки, подписанной электронной цифровой подписью); 
· заказать выписку (ЕГРЮЛ, ЕГРИП) подписанную электронной цифровой подписью;
· произвести аккредитацию на электронной торговой площадке;
· произвести поиск заказчиков, осуществляющих закупку товаров, работ и услуг для государственных нужд, в соответствии с контрактной системой закупок, действующей на территории Российской Федерации в соответствии законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
· произвести оформление доверенности для участия в электронных аукционах и подтверждение ее на электронной торговой площадке;
· произвести оформление банковской гарантии для обеспечения заявки на участие в электронном аукционе;

· произвести подготовку платежного поручения для клиента для размещения денежного обеспечения участия в электронном аукционе;

· произвести подготовку платежного поручения для клиента для размещения денежного обеспечения исполнения контракта;

· произвести подготовку и размещение уведомления о согласии принять участие в аукционе на электронной торговой площадке;

· принять участие в аукционе от имени клиента;

· по требованию клиента произвести cоставление акта разногласий по контракту до его подписания клиентом и отправить его заказчику;
· произвести подписание контракта ЭЦП от имени заказчика;

· подготовка заявки на участие в конкурсе на закупку товаров, работ и услуг для государственных нужд;
· проверка и подписание государственных контрактов от имени Доверителя на основании Доверенности.
· произвести подготовку документов на участие в открытом конкурсе;

· произвести оформление доверенности для подачи документов на конкурсную комиссию от имени клиента;
· произвести подготовку платежного поручения для клиента для размещения денежного обеспечения участия в открытом конкурсе;
· произвести подготовку платежного поручения для клиента для размещения денежного обеспечения исполнения контракта;

· произвести подготовку документов для получения банковской гарантии для обеспечения участия в конкурсе;

· произвести подготовку документов для получения банковской гарантии для обеспечения исполнения контракта;

· произвести подписание контракта от имени заказчика;

· осуществить юридическое сопровождение от момента подписания до исполнения государственного контракта;
1.2. Поручение по настоящему Договору исполняется по мере осуществления действий, изложенных в п.1.1. Договора.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Поверенный обязуется:

2.1.1. исполнить Поручение в соответствии с указаниями Доверителя;

2.1.2. передавать Доверителю без промедления всю документацию, получаемую в процессе исполнения Поручения;

2.1.3. возвратить Доверителю доверенность, срок действия которой не истек, и представить ему Отчет Поверенного об исполнении Поручения (Приложение N 3 к договору поручения) не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня его исполнения.

2.2. Доверитель обязуется:

2.2.1. выдать Поверенному доверенность (при необходимости), удостоверяющую его полномочия, необходимые для исполнения Поручения;

2.2.2.  с момента заключения договора поручения передать Поверенному следующие документы, необходимые для исполнения Поручения:
· заявление этого Доверителя о его аккредитации на электронной площадке;

· копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты обращения с заявлением, указанным в пункте 1 настоящей части, копия документа, удостоверяющего личность этого участника (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);

· копии учредительных документов этого участника (для юридического лица), копия документа, удостоверяющего его личность (для физического лица);

· копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени этого участника - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность, в соответствии с которым данное лицо обладает правом действовать от имени этого участника без доверенности для получения аккредитации (далее в настоящей статье - руководитель). В случае, если от имени этого участника действует иное лицо, также представляется доверенность на осуществление от имени такого участника соответствующих действий, заверенная его печатью (при наличии печати) и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, также представляется копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

· копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени этого участника действует иное лицо, также представляется доверенность, выданная физическому лицу на осуществление от имени этого участника действий по участию в таких аукционах (в том числе на регистрацию на таких аукционах), заверенная его печатью (при наличии печати) и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, также представляется копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

· идентификационный номер налогоплательщика этого участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика этого участника (для иностранного лица);

· адрес электронной почты этого участника для направления оператором электронной площадки уведомлений и иной информации;

· решение об одобрении или о совершении по результатам таких аукционов сделок от имени этого участника закупки - юридического лица с указанием информации о максимальной сумме одной сделки. В случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица, данное решение принимается в порядке, установленном для принятия решения об одобрении или о совершении крупной сделки. В иных случаях данное решение принимается лицом, уполномоченным на получение аккредитации от имени этого участника закупки - юридического лица;
· платежные реквизиты.
2.2.3. принять от Поверенного все полученное при исполнении Поручения;

2.2.4. ознакомиться с Отчетом Поверенного и утвердить его либо сообщить Поверенному о своих возражениях по Отчету в течение 3-х (трех) календарных дней со дня его получения. Возражения должны быть обоснованы и содержать ссылки на положения настоящего Договора и нормативно-правовые акты, действующего в Российской Федерации законодательства, касающиеся исполнения настоящего Договора.  При отсутствии возражений со стороны Доверителя в указанный срок Отчет Поверенного считается принятым;

2.2.5. Уплатить Поверенному вознаграждение в порядке и сроки, предусмотренные “Тарифами на услуги организации участия в государственных конкурсах и аукционах для клиентов компании ООО "СтавСервис"”, (далее по тексту Тарифы), а также возместить Поверенному понесенные им расходы, связанные с исполнением настоящего поручения в срок не позднее 5-ти (пяти) рабочих дней со дня утверждения Отчета.

3. Расчеты между сторонами

3.1. Вознаграждение Поверенного по договору Поручения рассчитывается на основании Тарифов (НДС не облагается).

3.2. Сумма вознаграждения уплачивается в порядке и сроки согласно утвержденных Тарифов на услуги, оказываемые ООО «СтавСервис».
3.3. По результатам исполнения Договора, Поверенный предоставляет Доверителю Отчет Поверенного об исполнении Поручения (Приложение № 3), отражающего последовательность выполнения действий, определенных п.1.1. Договора.
В случае частичного исполнения поручения, в рамках определенных настоящим Договором, Поверенный может предоставить промежуточный  Отчет Поверенного об исполнении Поручения, по форме Приложения № 3, который рассматривается и утверждается Доверителем в порядке и сроки, установленные п. 2.2.4. настоящего Договора.
4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение исполнения Поручения по вине Поверенного, Доверитель вправе требовать с Поверенного уплаты штрафа в размере 2000 (Две тысячи) рублей. 

4.2. За нарушение сроков оплаты, предусмотренных п. 3.2 договора поручения, Поверенный вправе требовать с Доверителя уплаты неустойки в размере 0,1 процентов от неуплаченной суммы за каждый день просрочки.

4.3. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по договору поручения, обязана возместить другой Стороне убытки в полной сумме сверх предусмотренных договором поручения неустоек.

4.4. Во всех других случаях неисполнения обязательств по договору поручения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Форс-мажор

5.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой  силы,  находящихся вне разумного предвидения и контроля сторон, стороны освобождаются от ответственности по обязательствам,  связанным с полным или частичным  неисполнением настоящего  договора поручения на время действия таких обстоятельств либо их последствий.

 5.1.1. Понятие форс-мажорных обстоятельств определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

 5.2. Стороны обязуются сообщать друг другу в течение семи календарных дней со дня наступления события о наступлении  и  прекращении  форс-мажорных  обстоятельств, о предполагаемых сроках  их  действия  в письменном виде за подписью уполномоченных на это лиц.

5.3. Сторона,  для которой создались форс-мажорные обстоятельства, обязана предпринять все зависящие  от нее действии с целью уменьшения нанесенного таким обстоятельствами ущерба для обеих сторон, а в случае непринятия необходимых мер по сохранению любых ценностей,  находящихся  в  распоряжении  сторон  обязана покрыть эти убытки другой стороне.

5.4. Наступление форс-мажорных обстоятельств должно быть подтверждено торгово-промышленной палатой Российской Федерации или другим официальным органом.

6. Заключительные положения

6.1. Договор поручения заключён в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны. 

6.2. Любая договоренность между Сторонами, влекущая за собой новые обязательства, которые не вытекают из Договора, должна быть подтверждена Сторонами в форме дополнительных соглашений к Договору. Все изменения и дополнения к договору поручения считаются действительными, если они оформлены в письменном виде и подписаны надлежащими уполномоченными представителями Сторон.

6.3. Сторона не вправе передавать свои права и обязательства по Договору третьим лицам без предварительного письменного согласия другой Стороны.

6.4. Ссылки на слово или термин в договоре поручения в единственном числе включают в себя ссылки на это слово или термин во множественном числе. Ссылки на слово или термин во множественном числе включают в себя ссылки на это слово или термин в единственном числе. Данное правило применимо, если из текста договора поручения не вытекает иное.

6.5. Стороны соглашаются, что за исключением сведений, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации не могут составлять коммерческую тайну юридического лица, содержание договора поручения, а также все документы, переданные Сторонами друг другу в связи с Договором, считаются конфиденциальными и относятся к коммерческой тайне Сторон, которая не подлежит разглашению без письменного согласия другой Стороны.

6.6. Для целей удобства в договоре поручения под Сторонами также понимаются их уполномоченные лица, а также их возможные правопреемники.

6.7. Уведомления и документы, передаваемые по Договору, направляются в письменном виде по следующим адресам:

6.7.1. Для Доверителя: ____________________________________________________.  

6.7.2. Для Поверенного: Россия, 355017, г. Ставрополь, ул. Мира 276
6.7.3. Для обмена корреспонденцией стороны используют адреса электронной почты:

- для отправки корреспонденции доверителю e-mail:__________________________

 -   для отправки корреспонденции поверенному e-mail: stavservis.st@mail.ru
6.8. Любые сообщения действительны со дня доставки по соответствующему адресу для корреспонденции.

6.9. В случае изменения адресов, указанных в п. 6.7. договора поручения и иных реквизитов юридического лица одной из Сторон, она обязана в течение 10 (десяти) календарных дней уведомить об этом другую Сторону, при условии, что таким новым адресом для корреспонденции может быть только адрес в г. Москве, Российская Федерация. В противном случае исполнение Стороной обязательств по прежним реквизитам будет считаться надлежащим исполнением обязательств по договору поручения.

6.10. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами и вытекающие из настоящего договора поручения или в связи с ним, будут разрешаться путем переговоров. В случае невозможности путем переговоров достичь соглашения по спорным вопросам в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения письменной претензии, споры разрешаются в Арбитражном суде г. Ставрополя в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.11. Стороны заявляют, что их официальные печати на документах, составляемых в связи с исполнением настоящего договора поручения, являются безусловными подтверждениями того, что должностное лицо подписавшей Стороны было должным образом уполномочено данной Стороной для подписания данного документа.

6.12. Условия договора поручения обязательны для правопреемников Сторон.

6.13. Приложения к договору, являющиеся его неотъемлемыми частями:

6.13.1. Протокол согласования результатов отбора контрактов для участия в открытых конкурсах и электронных аукционах (Приложение № 1)
6.13.2. Протокол согласования величины снижения начальной (максимальной) цены контракта (Приложение №2)
6.13.3. Отчет Поверенного об исполнении Поручения (Приложение №3).

7. Адреса и реквизиты сторон

Поверенный: ООО «СтавСервис»               Доверитель: ООО «_____________»

355017, г. Ставрополь, ул. Мира д. 276.      г. __________, ул. __________ д. __.       

ОГРН 1162651079172                                    ОГРН _____________________

ИНН 2634098737, КПП 263401001              ИНН __________, КПП _____________                  

в Ставропольский филиал № 2 
ПАО "Бинбанк", г.Ставрополь                     Банк _______ «_______» (ОАО) г. __________
Р/счет 4070281096400100005                        Р/счёт ______________________ 

К/счет 30101810207020000807,                     К/счёт _____________________, 

БИК 040702807                                               БИК ____________,                                                 

ОКПО 05909241                                             ОКПО __________,                                                 

Телефон, факс +7 903 413 99 02                    Телефон, факс __________________

7. Подписи сторон
От Поверенного:                                                 От Доверителя:

ООО «СтавСервис»                                  ООО «_______________»

Директор                                                  Генеральный директор

_______________/_______________./                  __________________ /_______________/

М.П.                                                                      М.П. 

